
 

 

Совет по профессиональным квалификациям в области документационного и 
административно-хозяйственного обеспечения деятельности организации 
125009, г. Москва, М. Гнездниковский пер., д.10-5, Тел.: (903) 588 80 24, эл. Почта: cdpo_i_s@bk.ru 

 

ПРОТОКОЛ №3 

Заседания Совета от «11» августа 2026 года г. Москва 

 

Форма проведения заседания Совета: заочное голосование. 

Дата проведения: «11» августа 2026 г. 

Время окончания приема заполненных бланков (бюллетеней) по вопросам, поставленным на 

голосование: 

- дата и время окончания приема решений по вопросам, поставленным на голосование 

15.08.2026 года, 

- решения должны быть переданы по адресу: cdpo_i_s@bk.ru. 

Число голосов членов Совета, принявшим участие в заочном голосовании по вопросам повестки 

дня – 16. 

Кворум для проведения заочного голосования имеется. 

Повестка дня заседания Совета: 

1. О выборе председателя, секретаря.  

2. Об одобрении и утверждении актуализированного проекта профессионального стандарта 

«Специалист архива» с использованием инструментов искусственного интеллект, закреплении 

профессионального стандарта и вида профессиональной деятельности: «Управление 

документами архива организаций любых организационно-правовых форм» за Советом.  

О направлении сведений о принятом решении в Национальный совет при Президенте РФ по 

профессиональным квалификациям и в Минтруд России.   

3. Об одобрении и утверждении актуализированного проекта профессионального стандарта 

«Специалист цифровой трансформации документированных сфер деятельности организации» с 

использованием инструментов искусственного интеллект, закреплении профессионального 

стандарта и вида профессиональной деятельности: «Управление и использование цифровой 

трансформации документированных сфер деятельности организации» за Советом.  

О направлении сведений о принятом решении в Национальный совет при Президенте РФ по 

профессиональным квалификациям и в Минтруд России.   

4. Об одобрении и утверждении актуализированного проекта профессионального стандарта 

«Специалист в области перевод» с использованием инструментов искусственного интеллект, 

закреплении профессионального стандарта и вида профессиональной деятельности: 

«Профессиональный перевод и управление переводческими проектами и процессами» за 

Советом.  

О направлении сведений о принятом решении в Национальный совет при Президенте РФ по 

профессиональным квалификациям и в Минтруд России.    

5. Об одобрении актуализированных примеров оценочных средств по квалификациям: 

«Секретарь-администратор (3 уровень квалификации)», «Руководитель службы 

документационного обеспечения управления (7-й уровень квалификации).  

О направлении сведений о принятом решении в Национальный совет при Президенте РФ по 

профессиональным квалификациям.   
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6. Об одобрении и утверждении проекта Квалификационной характеристики «Письменный 

переводчик» по виду профессиональной деятельности: «Профессиональный перевод и 

управление переводческими проектами и процессами», проекта Квалификационной 

характеристики «Архивист» по виду профессиональной деятельности: Управление 

документами архива организаций любых организационно-правовых форм. 

О направлении сведений о принятом решении в Национальный совет при Президенте РФ по 

профессиональным квалификациям.   

7. Об одобрении разработки профессионального стандарта и создании рабочей группы по 

разработке профессионального стандарта «Специалист в области перевода правовых и 

юридически значимых документов» и проектов профессиональных квалификаций, закреплении 

профессионального стандарта и вида профессиональной деятельности: «Профессиональный 

перевод и управление переводческими проектами и процессами правовых и юридически 

значимых документов» за Советом и направлении сведений о принятом решении в 

Национальный совет при Президенте РФ по профессиональным квалификациям и в Минтруда 

России.    

8. Разное. Об участии в III Межрегиональном конкурсе «Лучший специалист в области 

организационного и документационного обеспечения управления организацией – 2026» 

 

Итоги голосования и решения, принятые членами Совета по вопросам повестки дня: 

 

1. По первому вопросу: 

Выбрать председателем собрания Хлюсневу Л.П., секретарем - Кузнецову И. А. 

Решение принято 14 голосов. 

 

2. По второму вопросу: 

Одобрить проект актуализированного профессионального стандарта «Специалист архива» с 

использованием инструментов искусственного интеллекта, закрепить профессиональный 

стандарт и вид профессиональной деятельности: «Управление документами архива 

организаций любых организационно-правовых форм» за Советом. 

Поручить Председателю Совета Хлюсневой Л. П. направить сведения о принятом решении в 

Национальный совет при Президенте РФ по профессиональным квалификациям и в Минтруд 

России.  

Решение принято 14 голосов. 

 

3. По третьему вопросу:  

Одобрить проект актуализированного профессионального стандарта «Специалист цифровой 

трансформации документированных сфер деятельности организации» с использованием 

инструментов искусственного интеллект, закрепить профессиональный стандарт и вид 

профессиональной деятельности: «Управление и использование цифровой трансформации 

документированных сфер деятельности организации» за Советом. 

Поручить Председателю Совета Хлюсневой Л. П. направить сведения о принятом решении в 

Национальный совет при Президенте РФ по профессиональным квалификациям и в Минтруд 

России. 

Решение принято 14 голосов. 

 

4. По четвертому вопросу:  

Одобрить проект актуализированного профессионального стандарта «Специалист в области 

перевод» с использованием инструментов искусственного интеллект, закрепить 

профессиональный стандарт и вид профессиональной деятельности: «Профессиональный  



 

 

 

перевод и управление переводческими проектами и процессами» за Советом. 

Поручить Председателю Совета Хлюсневой Л. П. направить сведения о принятом решении в 

Национальный совет при Президенте РФ по профессиональным квалификациям и в Минтруд 

России. 

Решение принято 14 голосов.  

 

5. По пятому вопросу:  

Одобрить актуализированные примеры оценочных средств по квалификациям: «Секретарь-

администратор (3 уровень квалификации)», «Руководитель службы документационного 

обеспечения управления (7-й уровень квалификации).  

Поручить Председателю Совета Хлюсневой Л. П. направить сведения о принятом решении в 

Национальный совет при Президенте РФ по профессиональным квалификациям.  

Решение принято 14 голосов. 

 

6. По шестому вопросу:  

 Одобрить и утвердить проект Квалификационной характеристики «Письменный переводчик» 

по виду профессиональной деятельности: «Профессиональный перевод и управление 

переводческими проектами и процессами», проект Квалификационной характеристики 

«Архивист» по виду профессиональной деятельности: Управление документами архива 

организаций любых организационно-правовых форм.  

Поручить Председателю Совета Хлюсневой Л. П. направить сведения о принятом решении в 

Национальный совет при Президенте РФ по профессиональным квалификациям.  

Решение принято 14 голосов. 

 

7. По седьмому вопросу: 

Одобрить  разработку профессионального стандарта «Специалист в области перевода правовых 

и юридически значимых документов», создание рабочей группы по разработке 

профессионального стандарта   и проектов профессиональных квалификаций, закреплении 

профессионального стандарта и вида профессиональной деятельности: «Профессиональный 

перевод и управление переводческими проектами и процессами правовых и юридически 

значимых документов» за Советом и направлении сведений о принятом решении в 

Национальный совет при Президенте РФ по профессиональным квалификациям и в Минтруда 

России.  

  

8. Разное. 

Принять к сведению информацию об участии Совета в III Межрегиональном конкурсе 

«Лучший специалист в области организационного и документационного обеспечения 

управления организацией – 2026»  

Решение принято 14 голосов. 

 

        Председатель собрания               Л. П. Хлюснева 

          Секретарь собрания                     И.А. Кузнецова 


